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3. В межах свос"i компетенцi"i повiдомляти завiдувача бiблiотеки про

недолiки, що впливають на бiблiотечну дiяльнiсть i вносити пропозицi"i щодо 

1х усунення. 

4. Ознайомлюватися з документами, що визначають йога права та
обов'язки. 

7.2.3. Вiдповiдальнiсть 
Бiблiотекар вiдповiдас за: 
1. Збереження основного фонду бiблiотеки.

2. Iнформацiйно-бiблiографiчне обслуговування особового складу
iнституту вiдповiдно до iнформацiйних запитiв. 

3. Пiдтримання в належному станi фондiв бiблiотеки.
4. Пожежну безпеку бiблiотеки.

7 .2.4. Повинен знати 

1. Нормативно-правовi акти, положения, iнструкцн, iншi кершю

матерiали та документи, що стосуються ведения бiблiотечно"i справи. 
2. Порядок приймання та ресстрацi"i документiв, що надiйшли до

бiблiотеки, "ix зберiгання i користування ними. 

3. Порядок ведения облiку.
4. Основи органiзацi"i працi.

5. Правила експлуатацi"i технiчних засобiв.

6. Правила внутрiшнього трудового розпорядку.

7. Правила та норми охорони працi i протипожежного захисту.

8. Прийняту систему класифiкацii' iнформацii' i правила складання

каталопв. 
9. Сучаснi iнформацiйно-пошуковi системи, яю використовуються в

бiблiотечному обслуговуваннi. 

Заступник начальника iнституту з науковоi' роботи 

полковник С.В. ПАЩЕНКО $...___+--




